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WICHTIGE INFORMATION  
ZUM ERASMUS-PROGRAMM 

 

Universität Potsdam ⋅ Am Neuen Palais 10 ⋅ 14469 Potsdam  Die Präsidentin 

   

Mit der Bitte um Ausgabe  Akademisches Auslandsamt 

an alle zukünftigen   AUSLANDSSTUDIENBERATUNG 

ERASMUS-Studierenden  Bearbeiterin: Marita Böhning 

  Telefon: +49 331 977 1702 

  Telefax: +49 331 977 1798 

  Datum: 08.01.2009 

Herzlichen Glückwunsch, 
 
Sie haben von Ihrer Koordinatorin / Ihrem Koordinator die Zusage für einen 
ERASMUS-Studienplatz erhalten! Sie werden sicher eine sehr bereichernde Zeit im 
Ausland verbringen und viele interessante Erfahrungen mit nach Hause nehmen! 
Sie haben in den letzten Monaten Ihrer Koordinatorin / Ihrem Koordinator bereits Ihre 
Bewerbungsunterlagen zukommen lassen. Daraufhin hat sie / er die Auswahl getroffen.   
In der nächsten Zeit wird sie / er Ihren Namen und Ihre E-Mail etc. der 
Gasthochschule melden.  Somit liegen den Gasthochschulen Listen mit Ihren Namen 
zwar vor, aber die Gasthochschulen haben mittlerweile fast alle noch zusätzliche 
„Application Procedures“, die es dringend zu beachten gilt.  So ist es meist so, dass 
bis zu einer bestimmten Frist ein (Online-)Application Formular und evtl. noch andere 
Unterlagen von Ihnen an die Gasthochschule geschickt werden müssen.   Werden diese 
Fristen verpasst, kann das bedeuten, dass Sie den Platz wieder verlieren, weil die 
Partneruniversität keine Anmeldung durch Sie selbst erhalten hat. 
 
Ich fasse daher noch einmal die „bürokratischen“ Schritte für eine erfolgreiche 
Bewerbung um einen ERASMUS-Platz und deren Zweck für Sie zusammen: 
 

1. Bewerbung um den ERASMUS-Platz (jeder Koordinator hat etwas andere 
Anforderungen) 
Zweck: Um einen ERASMUS-Platz zu erhalten 

2. Nach der Nominierung auf einen Platz: Abgabe der Annahmeerklärung (2-fach 
http://www.uni-potsdam.de/aaa/outgoing/formulare/annahmeerklaerung.pdf) 
beim Akademischen Auslandsamt 
Zweck: Die Annahmeerklärung entspricht der offiziellen Meldung der 
ERASMUS-Studierenden ans AAA durch den Fachkoordinator (Unterschrift auf 
1. Seite);  Ihre Daten werden u.a. zur Stipendienverwaltung in einer Datenbank 
eingetragen; Sie kommen auf den ERASMUS-Emailverteiler und erhalten aktuelle 
Informationen etc. 



Wichtig: Bitte tragen Sie genaue Daten (Tag/Monat/Jahr) in die 
Annahmeerklärung ein, recherchieren Sie dafür auf der Homepage der 
Gasthochschule! 

3. Bewerbung bei der Gasthochschule mittels deren (Online-)Application (die im 
Idealfall bereits vom Koordinator die Namensliste erhalten hat oder noch erhalten 
wird) 
Zweck: Die Gasthochschule registriert Sie offiziell als ERASMUS-Studierenden 

 
 

Für Punkt 3 schauen Sie sich am besten mal auf der Homepage der 
Gasthochschule um. Meist finden Sie die Application Forms unter International 
Relations / International Office / Relationes Internationales etc. ���� ERASMUS 
���� Information / Application Forms for INCOMING students.  
Oder nutzen Sie die Suchfunktion auf der Homepage und suchen ERASMUS, so 
sollten Sie auch ans Ziel kommen.   

 
Erst, wenn diese Schritte vollzogen sind, steht Ihrem Auslandsaufenthalt hoffentlich 
nichts mehr im Wege.  
 
Bitte denken Sie auch daran, vor Ihrem Aufenthalt ein Learning Agreement 
(Studienvertrag) zu der von Ihnen angestrebten Kurswahl abzuschließen.  Nutzen Sie 
entweder das von der Partneruniversität vorgegebene oder unser eigenes LA 
(http://www.uni-potsdam.de/aaa/outgoing/formulare/learningagreement.pdf). Das 
ERASMUS-Stipendium wird Ihnen erst ausgezahlt, wenn Ihr Learning Agreement im 
AAA mit den Unterschriften der Heimat- und der Gasthochschule vorliegt.   Sie sollten 
das Erreichen von 30 ECTS pro Semester (60 pro Jahr und 20 pro Trimester) 
anstreben.  Sind diese nicht zu erreichen, fügen Sie bitte eine kurze Begründung bei.  
 
Weitere Dinge erfahren Sie entweder vom Akademischen Auslandsamt oder von Ihrer 
Koordinatorin / Ihrem Koordinator. 
 
Sprechzeiten im Bereich ERASMUS-Studium 
 

Montag (Beratung zu allen Themen Auslandsstudium/-praktikum):     

      10-12 Uhr 
 

Dienstag (ERASMUS-Sprechstunde):  10-12 Uhr  und 13-17 Uhr  (persönlich) 
   

Montag & Donnerstag:    13-15 Uhr (nur telefonisch) 

 
Bei Fragen wenden Sie sich bitte an mich oder an die Koordinatorinnen und 
Koordinatoren. 
 
 
Mit freundlichen Grüßen 
im Auftrag  
 
 
Marita Böhning  & Larisa Subašić 
Akademisches Auslandsamt 


